
Estado Libre Asociado de Puerto Rico 

Departamento de Recursos Naturales y 
Ambientales 

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2009 - 14  

PARA DEROGAR LA ORDEN ADMINISTRATIVA 2008-08 Y 
ESTABLECER LOS PERIODOS DE RETENCION PARA 

LOS DOCUMENTOS QUE MANEJA LA OFICINA 
DEL COMISIONADO DE NAVEGACION 

POR CUANTO: El Departamento de Recursos Naturales y 
Ambientales (Departamento) fue creado por la 
Ley 23 de 20 de junio de 1972, segt.ln enmendada, 
3 LPRA §152 (Ley NOm. 23) y en 1993 se reconfigur6 
mediante el Plan de Reorganizacion NUm. 4 del 
9 de diciembre de 1993, 3 LPRA Ap. 4 (Plan de 
Reorganizaci6n). El Departamento es responsable 
de implantar la fase operacional de la politica pUblica 
establecida en la secci6n 19 del Articulo VI de la 
Constitucion, la cual obliga al Estado Libre Asociado 
a velar por "la mas eficaz conservacian de sus 
recursos naturales, asi como el mayor desarrollo y 
aprovechamiento de los mismos para el beneficio 
general de la comunidad". 

POR CUANTO: La Ley Num. 5 del 8 diciembre de 1955, segun 
enmendada, "Ley de Administracion de 
Documentos Pablicos de Puerto Rico"  establece 
un programa sisternatico de conservacion de 
documentos que considera su valor legal, 
administrativo o informativo para establecer los 
periodos de retenci6n. 

POR CUANTO: Esta administracion, es consciente del gran volumen 
de documentos que manejamos diariamente y el 
impacto negativo que representa para el ambiente. 
Ademas, se invierte una parte considerable del 
presupuesto para el almacenaje de documentos que 
no tienen ningun valor o utilidad administrativa. 

POR CUANTO: Para implantar efectivamente la Politica Publica de 
Digitalizacion en un futuro, el Departamento tiene que 
disponer adecuadamente de los documentos 
existentes. Ello con el fin de iniciar el proyecto de 
digitalizacion con aquellos documentos que por su 
utilidad y valor deben estar accesibles en un formato 
electronico. 

POR CUANTO: La acumulacian de documentos en todas las areas 
del Departamento hacen imperativo que se 
establezcan los mecanismos necesarios para iniciar 
la sistematizacion de la disposicion de documentos. 

POR CUANTO: La Oficina del Comisionado de Navegacian del DRNA 
en conjunto con el Administrador de Documentos 
Publicos, han realizado un analisis meticuloso para 
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establecer los periodos de retencion de los 
documentos manejados. 

POR TANTO: 	Yo, Daniel J. Galan Kercado, Secretario del 
Departamento de Recursos Naturales y Ambientales, 
en virtud de la autoridad que me ha sido conferida por 
Ia constitucion y las (eyes de Puerto Rico, por la 
presente dispongo lo siguiente: 

PRIMERO: 	Los titulos de las series documentales y periodos de 
retencion de los documentos de la Oficina del 
Comisionado de Navegacion son los siguientes: 

ADMINISTRACION DEL COMISIONADO 

Informes 

• Originales y copias 
• Periodo de retencion de 6 afios: 

o A partir de la evaluacion del informe. 

DIVISION DE SEGURIDAD MARINA 

Accidentes Marinos 

• Originales y copias 
• Periodo de retencion de 6 afios: 

o A partir del cierre del afio natural. 

Autorizaciones Especiales para Eventos 
Marinos 

• Originales y copias 
• Periodo de retencion de 3 afios: 

o A partir del cierre del alio natural. 

Expedientes de Negocios de Alquiler 
Comentarios 

• Copias 
• Period() de retencion de 3 afios: 

o A partir del cierre del ario natural. 

DIVISION DE EDUCACION MARINA 

Cursos y Conferencias 

• Originales 
• Periodo de retencion de 6 alms: 

o A partir del cierre del alio natural. 

Informes 

• Originates y copias 
• Periodo de retencion de 6 afios: 

o A partir de Ia evaluacian del informe. 
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Duplicados de Licencias 

• Originates 
• Periodo de retencion de 6 anos: 

o A partir del cierre del alio natural. 

Recertificaciones NASBLA 

• Originales 
• Periodo de retencion de 6 afios: 

o A partir de que se obtiene Ia 
recertificacion. 

DIVISION DE INSCRIPCCION Y REGISTRO DE 
EMBARCACIONES 

Titularidad 

• Originales y copias 
• Periodo de retencion de 40 arios: 

o A partir de la inscripci6n de la 
embarcaci6n. 

Renovaciones 

• Originates y copias 
• Period() de retencion de 6 afros: 

o A partir de la renovacion de Ia 
embarcaci6n. 

Expedientes de Multas 

• Originates y copias 
• Periodo de retencion de 6 aiios: 

o A partir del pago de la multa. 

SEGUNDO: 	El manejo y disposicion de estos documentos se 
realizara de conformidad con las leyes y reglamentos 
establecidos por Ia Administraci6n de Servicios 
Generates y demas leyes aplicables. 

Esta Orden Administrativa tendra vigencia inmediata. 

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, firmo la presente y hago estampar en 
ella el Sello del Departamento de Recursos Naturales y Ambientales del 
Estado Libre Asociado de Puerto Rico, en San Juan, Puerto Rico, 
hoy  L&  de de 2009. 
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